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Dans le cadre de la modernisation de ses processus de gestion

de I'information, la Commission des relations de travail et de

INTRODUCTION 'emploi dans le secteur public fédéral (CRTESPF) a mis sur pied
un portail de transmission des documents afin de faciliter

AU PORTAIL DE I’échange d’information dans le cadre de ces procédures.

DOCUMENTS

ELECTRON IQU ES Le portail de transmission des documents vous permettra entre
DE LA autres de partager des documents volumineux sans avoir a les
diviser en plusieurs envois et de partager en temps réel des
CRTESPF documents électroniques durant une audience.
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INSCRIPTION AU PORTAIL DE DOCUMENTS ELECTRONIQUES

* Pour vous inscrire, veuillez vous rendre sur ce site Web :

PORTAIL DE
DOCUMENTS

ELECTRONIQUES

https://edocsportal-portaildoc.fpsireb-crtespf.gc.ca/

INSCRIPTION



https://edocsportal-portaildoc.fpslreb-crtespf.gc.ca/
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INSCRIPTION AU PORTAIL DE DOCUMENTS ELECTRONIQUES
CONNEXION

* Une fois rendu sur la page de Connexion, cliquer sur Inscrivez-vous.

. Aide
ﬂ Connexion

Courriel* ©
[ |

Mot de passe® (Sensible aux majuscules et minuscules) @

* En me connectant au systéme, j'accepte les
conditions énoncées sur la page Confidentialité.

Connexion

MNon-inscrit ? Inscrivez-wvous.
Oublié votre mot de passe 7 Récupérez-le.

{Les champs annotés de * sont obligatoires.)

Note : Le processus d’inscription ne doit étre fait qu’une seule fois. Si vous
avez déja un compte, allez a la diapositive 9.
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INSCRIPTION AU PORTAIL DE DOCUMENTS ELECTRONIQUES

* Prochaine étape, remplir les champs obligatoires marqués d’étoiles
rouges.

. . Aide
B Inscription

Nom de famille *%

Courriel * / Couniely)” * g
Adresse * Ville * ©
Province / Etat * € \ Pays * € \

n
Choisir une province v Choisir un pays v
ode postal * Préférence linguisti

Code postal inguistique
/ ® Anglais O Francais O Bilingue
Téléphone (travail) * © Téléphone (autre) ©
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INSCRIPTION AU PORTAIL DE DOCUMENTS ELECTRONIQUES

 Complétez les champs obligatoires annotés par un astérisque rouge

* Cliquez sur S’inscrire une fois que toutes les informations sont
complétées.

PORTAIL DE o =
DOCUMENTS I

v
~ /
E I_ E CT R O N I QU E S Quel est le nom de votre organisation : A quel événement ou numéro de dossie

Commission vous inscrivez-vous : *

Le mot de passe doit compter entre 8 et 15 caractéres dont au moins une majuscule (A-Z), au moins

une minuscule (a-z) et au pes un chiffre (0-9), doit contenir au moins un caractére spécial (~! |
E . <=>7_ @3 ne doit pas ressembler a votre courriel.

Mot de passe® © Mot de passe - Confirmation® €
472310 /
Entrez les caractéres affichés sur I'image *
S'inscrire Reinitialiser Annuler LB el v LIomETon

Oublié votre mot de passe ? Récupérez-le.

%

(Les champs annotés de * sont obligatoires.)




Portail de documents

s ~‘ : y ’ .
Federal Public Sector V€ FPA' Commission des relations I q
Labour Relations and ‘b N7 4 de travail et de I'emploi e eCt ro n l u eS
Employment Board . Toos .' i dans le secteur public fédéral

INSCRIPTION AU PORTAIL DE DOCUMENTS ELECTRONIQUES

CONFIRMATION DE L'INSCRIPTION

* Une page de confirmation vous informant que la demande d’inscription
PORTAIL DE est en traitement s’affichera et un courriel vous sera envoyé.

DOCUMENTS

E LECTRO N IQU ES Merci de vous etre inscrit au Portail de documents electroniques

de la Commission des relations de travail et de |'emploi dans le secteur public fédéral.

Mous avons requ votre demande, dont le délai de traitement est de deux jours guvrablas.

I NSCRI PTI O N Mous vous contacterons par courriel pour confirmer votre inscription

Veuillez prendre note que les nouvelles inscriptions sont traitées pendant les heuras de bureau du
CRTESPF. Pour plus d'information, consultez la section Contactez-nous de notre site Web

Pour toute autre information ou pour faire un suivi sur votre inscription au systéme de dépdt
électronique, veuillez faire parvenir un cowrriel 3 edocsportal.portaildoc@fpsireb-crtespf.gc.ca

Accuzil

La Commission des relations de travail et de I'emploi dans le secteur public fédéral
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INSCRIPTION AU PORTAIL DE DOCUMENTS ELECTRONIQUES
COURRIEL DE CONFIRMATION

* Vous recevrez un courriel indiguant que votre inscription est approuvée
PORTAIL DE et vous aurez un acces complet au Portail de documents électroniques.

DOCUMENTS * Vous pouvez maintenant cliquer sur Connexion pour récupérer des

ELECTRON|QU ES documents.

<edocsportal.portaildoc@fpslreb-crtespf.gc.ca>

I NSCRI PTI O N Date: Sat, Mar 18, 2023, 8:01 p.m.

Subject: eDocuments Portal profile approval / Inscription au Portail de documents électroniques approuvée

Votre inscription au Portail de documents électroniques a été approuvée.
Vous pouvez maintenant accéder au systeme sécurisé du Portail de documents électroniques en utilisant
I'adresse de courriel et le mot de passe fournis au moment de votre inscription. Veuillez cliquer sur le lien ci-

dessous pour accéder au Portail de documents électroniques :

Connexion au Portail de documents électroniques



mailto:edocsportal.portaildoc@fpslreb-crtespf.gc.ca
https://edocsportal-portaildoc.fpslreb-crtespf.gc.ca/login-fra.aspx
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COMMENT TRANSMETTRE VOS DOCUMENTS

Vous pouvez télécharger des documents en cliquant sur le
bouton TELECHARGER des documents sur la page d’accueil du
Portail de documents électroniques.

| 0 E/ | |
TELECHARG RECUPERER GERER

LESHIOLTTIET LS LIES IO TTIET LS VOLTEDTON |

Note:

* Du soutien est offert durant les heures de bureau, soit du lundi
au vendredi de 8 h a 16 h (heure de I'Est), sauf les jours fériés.
Vous pouvez communiquer avec nous a
edocsportal.portaildoc@fpslreb-crtespf.gc.ca

* Les documents envoyés seront traités durant les heures de
bureau, soit du lundi au vendredi de 8 h a 16 h (heure de I'Est),
sauf les jours fériés.


mailto:edocsportal.portaildoc@fpslreb-crtespf.gc.ca
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COMMENT TRANSMETTRE VOS DOCUMENTS (suite)

» Sélectionnez I'événement pour lequel vous voulez transmettre des
documents.

Transmettre des documents

1 - Sélectionnez un événement
Veuillez faire une sélection...

566-02-38456 - (Audience) Robert Tripp & Services frontalier du Canada
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COMMENT TRANSMETTRE VOS DOCUMENTS (suite)

Cliquez sur le bouton Choisir un fichier pour rechercher le(s)
document(s) a joindre a votre soumission — choisir un document un a

PORTAIL DE la fois.
DOCUMENTS Sélectionnez le Type de document approprié dans le menu déroulant.

ELECTRONlQU ES Cliquez sur Joindre

- Cliguer sur le boutan = Choisir un fichier = Si vous utilisez wn systéme d'expleitation anglais le bouton affichera < Choose File = Cliquez sur |2
uten Joindre powr 'afficher dans le tableau ci-dessous.

TR \ S M ISSI O N ficher |a convention d'appellation pour las documents

ernples ; 77 1-02-00000_Plaignant_Recusil de doouments
SE9-02-00000_Agent Mégocizteur_Racusil de jurisprudenca_Vol. 1 da 2

D ES Choosz File | No fila chosen

DOCUMENTS rvpededocumere (%]

-

Joindra _

{ll ast possibla de soumattra plus d'un documant. Dans ce cas, vous devraz rapater |'opdration paur chacun des documants.)
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COMMENT TRANSMETTRE VOS DOCUMENTS (suite)

Passez en revue la votre liste de documents.

* Vous pouvez supprimer des documents de la liste en décochant la case
Sélection située a la droite du document.

3 - Passez en revue la liste de vos documents.
Vous pouvez supprimer des documents de |a liste en décochant la case « Sélection » située 3 la droite du fichier. Par consequent, le document sélectionné ne sera

pas transmis d la CRTESPF.
Nom du document Type de document
566-02-38456_Plaignant_Recueil_de_documents.pdf Recueil de documents
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COMMENT TRANSMETTRE VOS DOCUMENTS (suite)

* Une espace est disponible pour inclure un message, si vous le jugez
nécessaire.

Cette étape est facultative.

4 - Enter an optional message in the text area below.
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COMMENT TRANSMETTRE VOS DOCUMENTS (suite)

* Cochez la case de confirmation des conditions d’utilisation.

e Cliquez sur le bouton Télécharger pour télécharger votre ou vos
documents sur le Portail de documents électroniques.

Conditions d'utilisation
DOC U I\/I E N | S = Pour lgs bescins du Portail de documents 2lectroniquas, les documents comprennent, sans toutefois 5"y limitar, les lettres, les

courriels, les notes, l2s photos, las vidéos, les enregistramants audic, l2s tebleaux, les avis, les descriptions de travail, la

Z jurisprudence, les mémuoires, les lois. les conventions collectives ou les politigues.
E LECTRO N I QU ES = Les documents peuvent 2tre fournis dans les formats suivants - PDF, Word, Excel ou PowarPoint, ainsi que tout format
d'image, d'audio ou de vidéo compatible avac le systéme d exploitation Microzoft Windows 10.
s Les documents télécharges doivent étre nommeas conformément 3 la convention de démomination. Afficher lz conventicn
d'zppellaticon pour les documents
= Lorsgue vous téléchargez un document & un evénement, toutes les autres parties auxguelles un 2ccés aux documents ligs 2
I"évenement & eté accorde recevront un avis leur informant gqu'un nouveau document 2 €te ajouté & I'evenement dans le

partail.
I RANSM ISSIO N = YWowus recevrez un avis vous informant qu'un nouveau document 2 eté gjoute & I'événement dans le portail chague fois qu'une -

D ES T que j'ai lu et accepté les Conditions d'utilisation
DOC M E NTS 6 - Cliquez sur le bouton Télécharger pour transmettre vos documents aux utilisateurs sélectionnés par I'entremise du Portail de documents
l ' electroniques

TélécharQE\ Annuler

Remarque : Si vous cliquez sur le bouton « Annuler » de la page « TELECHARGER des documents »,
toutes les informations saisies sur cette page seront supprimées et vous serez redirigé vers la page
d’accueil du Portail de documents électroniques.
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COMMENT TRANSMETTRE VOS DOCUMENTS (suite)

PAGE DE CONFIRMATION

* Apres avoir téléchargé votre ou vos documents, une page de
confirmation énumérant les documents que vous avez téléchargés sur
le Portail et indiquant que la date et I'heure de transmission
s'affichera.

Confirmation du dépo6t de documents / eDocuments Portal - Submit Document Confirmation

Vous avez soumis avec succés les documents suivants / You have successfully submitted the following
documents
566-02-38456_Plaignant_Recueil_de_documents.pdf

Document Name

Nom de I'événement (Audience) Robert Tripp & Services frontalier du Canada
Event Name

Soumis au [/ Submitted to

Commission des relations de travail et de I'emploi dans le secteur public fédéral
The Federal Public Sector Labour Relations and Employment Board

le /on 2022-06-08 & / at 09h36 (heure de I'Est / Eastern time) _

Retour page d'accueil / eDocuments Portal Home
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COMMENT TRANSMETTRE VOS DOCUMENTS (suite)

COURRIEL DE CONFIRMATION

* Un courriel de confirmation vous sera envoyé une fois les documents
recus.

Wed 2022-06-08 5:36 AM
edocsportal portaildoc@fpslreb-crtespf.gc.ca
566-02-38456 - (Hearing) Robert Tripp & Canada Border Services / (Audience) Robert Tripp & Services frontalier du Canada TEST TEST TEST

To bonniefindlay@rogers.com

(The English version follows.)
La Commission des relations de travail et de I'emploi dans le secteur public fédéral a regu votre / vos document(s).

Nom du / des document(s) :
566-02-33456_Plaignant_Recueil_de_documents.pdf

Message :
Date et heure de la soumission : 2022-06-08, 09:36:14 (HNE)

Soumis & :
La Commission des relations de travail et de I'emploi dans le secteur public fédéral

Your document(s) wasfwere received by The Federal Public Sector Labour Relations and Employment Board.

Document(s):
566-02-33456_Plaignant_Recueil_de_documents.pdf

Message:
Date & Time submitted: 2022-06-08, 09:36:14 (EST)

Submitted to:
The Federal Public Sector Labour Relations and Employment Board
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COMMENT RECUPERER VOS DOCUMENTS

* La fonctionnalité RECUPERER des documents permet aux utilisateurs
diment inscrits de récupérer les documents liés aux événements
auxquels ils participent.

» Seuls les utilisateurs avec un profil approuvé et associés a un
evénement spécifique peuvent accéder aux documents qui sont

disponibles pour récupération.

TELECHARGER RECUPERER GERER

LS EIOLTIIETTLS LIS EIOLTIIETTLS VOLTEDTON |

Les droits d’acces sont attribués aux utilisateurs en fonction de
chaque événement.

Note : La liste qui apparaitra a I'écran comprend I'ensemble des documents disponibles pour
tous les événements. Cependant, vous n‘aurez acces qu’aux documents qui se rapportent a
votre événement.
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COMMENT RECUPERER VOS DOCUMENTS (suite)
COURRIEL DE CONFIRMATION

* Une notification par courriel est envoyée chaque fois qu’un
PORTAIL DE document est disponible pour récupération.(voir ci-dessous)

DOCUMENTS

20
ycsportal portaildoc@fpsireb-crtespf.gc.ca

7/
566-02-38456 - (Hearing) Robert Tripp & Canada Border Services / (Audience) Robert Tripp & Services frontalier du Canada TEST TEST TEST
To  bonniefindlay@rogers.com

(La version francaise suit.)

Your document(s) was/were received by The Federal Public Sector Labour Relations and Employment Board.

4 Z Document(s):
R EC U P E RA I I O N 566-02-38456_Complainant_Book_of Documents.pdf

Message:

Date & Time submitted: 2022-06-08, 09:44:50 (EST)
D E Submitted to:
The Federal Public Sector Labour Relations and Employment Board

La Commission des relations de travail et de I'emploi dans le secteur public fédéral a recu votre / vos document(s).

MNom du / des document(s) :
566-02-38456_Complainant_Book_of_Documents.pdf

Message -
Date et heure de la soumission : 2022-06-08, 09:44:50 (HNE)

Soumis a :
La Commission des relations de travail et de I'emploi dans le secteur public fédéral
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COMMENT RECUPERER VOS DOCUMENTS (suite)

* Cliquez sur le bouton RECUPERER des documents de la page d’accueil
du Portail de documents électroniques.

|

PORTAIL DE TELECHARGER RECUPERER GERER
DOCUMENTS | - #

1. Sélectionnez I'événement pour lequel vous souhaitez récupérer des documents.
2. Sélectionnez le document

ELECTRONIQUES

Portail de documents
électroniques

RECUPERATION
DES
DOCUMENTS o

12345 -~ (Audience) Test UAT
12345 - (Audience) Test UAT
1 doi ent

Docl.docx

) 1 is important
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COMMENT RECUPERER DES DOCUMENTS (suite)

* Pour examiner un document pour la premiere fois, cliquez sur le
PORTAIL DE bouton Nouveau situé a gauche du nom du document.

DOCUMENTS

ELECTRONIQUES

£ £ Tléchargé par | Tléchargé
R EC U P E RATI O N Nouveau | | Docl.docx eil de documents Charette, Francine 2023-03-22

DES S TR
DOCUMENTS
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COMMENT RECUPERER DES DOCUMENTS (suite)

* Le document apparaitra soit en haut a droite ou en bas a gauche de
I'écran de votre ordinateur. Cliquez sur le document pour l'ouvrir.

; Downloads

Contact | (613) 990-

Doc1 (3).docx @

Doc1 (3).docx
Doc3 (1).docx

Open file

Federal Public Sector J"Ii‘ @ §'  Commission des relations

Labour Relations and v « y de travail et de I'emploi o Doc3.docx

Employment Board - '.#f"i’b-! dans le secteur public fédéral Open file
Accueil Contactez—nous a Ot

Removed

-W%%W%%ﬂaﬂﬁfﬁdrjpg

Removed

Récupérer des documents

Sélectionnez un événement Open file
12345 - (Audience) Test UAT

2a80f0db95944c6cf2f7bfcad2adadd4.jpg

é facebook-happy-wednesday-meme-for-work webp

Open file

12345 - (Audience) Test UAT

2023-05-may-calendar-sunday-start-en.docx
Open file

2023-04-april-calendar-sunday-start-en.docx

Actualiser la liste des documents - Open file

1 document

= eon Nom du documert rype e docmert— — [RORCUAE
Nouveau Docl.docx Recueil de documents E
E NEW Hearing Schedule - Internal (English) (8).pdf
Artante

Open file

£12022 132 1 | Avic inni
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COMMENT RECUPERER LES DOCUMENTS RECUPERES
AUPARAVANT

PORTAIL DE * Cliguez sur le bouton Récupéré situé a gauche du nom du

DOCUMENTS document.

ELECTRON |QU ES * Reportez-vous a la section Nouveau sur la diapo précédente pour
examiner et télécharger le document.

RECUPERATION
DES

55-02-28458_Co ainant_Book_of Documants. . .
MNouweau ndf Racuail da documants Findlay, Bonnia 2022-06-0B
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FIN DE LA PRESENTATION

Pour de l'aide, communiquer avec nous a

edocsportal.portaildoc@fpslreb-crtespf.gc.ca

Note: Le soutien technique et le traitement des documents seront disponibles
pendant les heures de bureau, soit du lundi au vendredi de 8 h a 16 h (heure

de I'Est), sauf les jours fériés.
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